KiRA-Auswertung: Anldsse rund um Trauung, Partnerschaft & Freundschaft

So werten Sie die Zielgruppen rund um die Kampagne , Lieblingsmensch” aus und bereiten Sie fiir die
Philippus-Kommunikation korrekt auf.

Vorbemerkungen

Um die Selektionskriterien nach dieser Anleitung nicht jedes Mal neu zu erarbeiten, haben Sie die
Moglichkeit, die Einstellungen zu speichern. Das spart Zeit, wenn man im regelmafigem
Rhythmus auswertet.

Wiederholen Sie die Selektionseinstellungen wie hier beschrieben fiir alle drei aufgefiihrten
Zielgruppen und speichern die Kriterien im Anschluss als Vorlagen ab.

1) Gratulation standesamtliche Trauung

Gehen Sie zundchst auf ,,Auswertungen*. Wahlen Sie im Meni ,,Art der Auswertung‘ den Faktor
,»EheschlieBungsliste. Nun arbeiten Sie die linke Navigationsleiste (von ,,Personendaten* bis
,,erweiterte Kriterien“) nacheinander ab.
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Ubersicht Suche Auswertung Zielgruppen Sperren Regionalbezirke Kirchlich Dokumente

Kirchliche Organisation

& Personendaten

B Kommunalangaben

F4

& sperren aufheben
¥ sortierung und Darstellung
% Erweiterte Kriterien

J Etiketten

Status Aktuell v|

0O & & 2
) -«
Art der Auswertung

‘Kurzl\stc V‘

Amtshandlungsliste
BegriiBungsschreiben
Detailliste Wohnungsénderung
EheschlieBungsliste
Erweiterte Langdatenauswertung
Familienliste
Funktionsmerkmalliste
Geburtstagsliste

ev. HV-Liste

HV-Liste zu Kindern

Kurzliste

Sperrenliste

Umpfarrungsliste

Verteilliste

Ausgi verteilliste nach Bezirken

Zielgruppen Regionalbezirke
Bitte wahlen... - Bitte wéhlen... hd
Wohnungsstatus
<::| - Hauptwohnung v
Familienstand
- Alle (4) -

il am Wohnort ausgeben Neinv' Druckfelder auswahlen

Altersangaben

Altersgruppen
@®

Bitte wahlen -

[J Und élter im 1 Jahresabstand

Geburtsdatum
O

[ 3

Uberschrift

Kriterien zurlicksetzen

Kriterien laden Kriterien speichern

Zielgruppen zuweisen

Vorschau

Dokument aus Vorlage erstellen Auswertung starten

1. Bereich ,,Eheschliefungsliste*: Wahlen Sie im Meni ,,Bezugszeitraum fiir das
»Eheschliefungsdatum‘ aus und geben Sie den gewiinschten Selektionszeitraum an. Wir
empfehlen den jeweiligen Vorvormonat auszuwahlen. Wahlen Sie den kompletten
Monatszeitraum (Beispiel: am Auswertungstermin 05.12.24 ist der Selektionszeitraum. o1. -
31.10.2024 zu wahlen.) Wahlen Sie rechts daneben im Meni ,,Auswahloption Ehepaare*
Alle aus. Genauso bei,,Bekenntnis Ehegatte*
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Ubersicht Suche Auswertung Zielgruppen Sperren Regionalbezirke Kirchlich Dokumente

Kirchliche Organisation Art der Auswertung Zielgruppen Regionalbezirke
- = EheschlieRungsliste v Bitte wahlen... - Bitte wahlen... v
4 EheschlieBungsliste EheschlieBungsdaten
% Personendaten Bezugszeitraum fiir Auswahloption Ehepaare
i Kommunalangaben Eheschliefungsdatum _<3: \1:> Alle
-i? Sperren aufheben EheschlieBungsdatum von EheschlieBungsdatum bis Bekenntnis Ehegatte
¥ sortierung und Darstellung 01.01.2024 = 31.12.2024 & E> Alle (64)
%] Erwsiterte Kriterien « Januar 2024 »
7 Etiketten Mo Di Mi Do Fr Sa So :

u 2 3 4 5 6 7
8 9 10 11 12 13 14

15 16 17 18 19 20 21

22 23 24 25 26 27 28
Status Aktuell v Ausgabeforr am Wohnort ausgeben NeinV Druckfelder auswahlen Detaildruckfelder auswal
" 30 31
Uberschrift
Heute

2. Bereich,,Personendaten‘: Hier finden Sie bereits voreingestellte Menis, welche Sie fiir
unsere Selektion Gibernehmen kénnen.
Bitte Uberpriifen Sie noch einmal die korrekte Voreinstellung: Unter Konfession sind
ausgewahlt ,,evangelisch”, ,,evangelisch-lutherisch”, , evangelisch-reformiert” und
,franzosisch-reformiert”. Als Wohnungsstatus ,,Hauptwohnung“ (HW), Geschlecht , Alle”,
Nationalitat , Alle” sowie Familienstand ,verheiratet”.
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Ubersicht Suche Auswertung Zielgruppen Sperren Regionalbezirke Kirchlich Dokumente

Kirchliche Organisation Art der Auswertung Zielgruppen Regionalbezirke
F ] = Eheschliefungsliste v Bitte wahlen... - Bitte wahlen... -
& EheschlieBungsliste Personendaten Altersangaben
Konfession Wohnungsstatus Altersgruppen
i Kommunalangaben Alle (4) hd Hauptwohnung v ®
) Bitte wahlen -
] Sperren aufheben Geschlecht Familienstand
¥ Sortierung und Darsteliung Alle (4) - verheiratet - [ Und élter im 1 Jahresabstand
) Erweiterte Kriterien Nationalititen
Geburtsdatum
3 Etiketten Alle (208) -
O
= [

3. Kommunaldaten: Voreinstellung beibehalten.

4. Sperren aufheben: bitte heben Sie unter ,,kirchliche Sperren‘ alle auf, bis auf ,,kein
personlicher und schriftlicher Kontakt* und ,,Kein Bezug Philippus-Post‘. Sperren heben
Sie auf, indem Sie den Haken setzen. Beachten Sie, dass kommunale Sperren NICHT
aufgehoben werden diirfen.



& Personendaten 0 kom Sperre §510

B Kommunalangaben

- [J kom. Sperre §520
~' Sperren autheben

I sortierung und Darstellung Alters- oder Ehejubiléen

E Erweiterte Kriterien Kirchliche Sperren

=1 Etiketten
10 ausgewahlt v

Filtern ® ~»

C Alle
09
¥ keine Veréffenlichung bei Jubilaen

¥ keine Verdéffentlichung im Gemeindebrief
Status Aktuell v  Ausgabefor Druckfelder auswéh

v keine Geburtstagsbesuche

¥ kein Besuch
Kriterien zuriicksetzen Kriterien |aguvaionses Geburtstagspost

[ kein persénlicher und schriftlicher Kontakt

Vorschau keine Spendenaufrufe kirchlicher oder diakonischer Werke
kein Bezug von hin und weg (ERV FFM)
kein Bezug des EVA-Programms (ERV FFM)

kein kirchliches Werk (ERV FFM)

kein Gemeindebrief

[ kein Bezug von Philippus-Post v

5. Sortierung und Darstellung: Voreinstellung beibehalten.
6. Erweiterte Kriterien: Bitte wahlen Sie ,,nur Gemeindemitglieder”

Die Selektionskriterien sind nun abgeschlossen. Eine Vorschau der Datensatze finden Sie zu jedem

Zeitpunkt im unteren Bereich der Seite ,,Auswertung®. Mit Klick auf den Button ,,Vorschau®
aktualisiert sich die Vorschau.

7. Notwendige Datenfelder

Haben Sie die gewiinschten Kriterien geladen, wahlen Sie ,,Excel* als Ausgabeformat und gehen
anschliefend auf ,,Druckfelder auswahlen*.

B8 H Liste zu Kindern Personendaten
Konfession Wohnungsstatus

 Kommunalangaben 5 ausgewahit - Hauptwohnung v
%3 Spemen aufheben Geschlocht Familianstand
¥ Sottierung und Darstallung Alle (2) - Alle {4} -
%] Erweiterts Kiiterian Nationalitsten

) Etiketten Alls (208) -

Status Akl v Ausgabaformat Excel v | uickieierauswanien|  Uberschrift

Kriterien zuricksetzen  Kiiterien laden  Kiiterien speichem Zielguppen zuweisen  Dokument aus Vordage erstellen

Im Auswahlfenster sortieren Sie die benétigten Daten fiir die Anschreiben an die Eltern. Im
rechten Fenster steht bereits eine Vorauswahl. Notwendig fiir den Versand eines Gliickwunschs
sind aber nur diese Datenfelder:

Titel
Rufname
Familienname



StralRe
Hausnummer
Buchstabe
Postleitzahl
Wohnort
Adresszusatz
E-Mail
E-Mail-Typ

Zusatzliche Uberpriifungsfelder (nicht notwendig fiir den Versand, bitte vor Upload in ein
Kommunikationstool |6schen):
Familienstand

Durch markieren der Felder und den Pfeiltasten schieben sie zwischen den Spalten hin und her.
Stimmt die oben aufgefiihrte Liste mit der rechten Spalte liberein, speichern Sie.

Um die Selektionskriterien und die Anordnung der Datenfelder nicht jedes Mal neu auszuwahlen,
haben Sie die Moglichkeit, Kriterien zu speichern.

Status  Aktuell v  Ausgabeformat PDF v Ortsteil am Wohnort ausgeben Nein v

Uberschrift
e e

Kriterien zurticksetzen Kriterien laden Kriterien speichern

Hinweis: Die Anzahl der Treffer zeigt insgesamt di€

| der einzel xfiderungen an und nicht die Anzahl der

Vorschau

Aktion Hinweis Familienname Vornamen Geburtsdatum Konf. WS Stralle

Tipp: Vergeben Sie der Kriterien-Maske beim Speichern Namen, bspw.
y»Lieblingsmensch_Trauung®. So lassen sich die angelegten Auswertungsmasken
unterscheiden. Auch ist es ratsam in das Feld ,,Bemerkung‘ Gedankenstiitzen zu notieren, z.B.
muss das EheschlieRungsdatum beim erneuten Laden der Maske und vor Export der Liste
jedes Mal neu definiert werden. Beispiel fiir Feld Bemerkung: ,,Auswertung nach
Eheschliefungsdatum, Vorvormonat wahlen, ganzen Monatszeitraum*

Speichern Sie die Kriterien ab. Wahlen Sie bei einer erneuten Auswertung mit gleichen
Selektionskriterien oberhalb des Vorschaubereichs der Datensatze den Button ,,Kriterien laden.
Danach missen Sie nur noch das derzeit gewiinschte Geburtsdatum auswahlen.



Status  Aktuell v Ausgabeformat PDF v Orts

Kriterien zuriicksetzen Kriterien laden riterien speichern

Vorschau

Aktion Hinweis KOE Familienname Vornamen

Und anschlieBend im sich 6ffnenden Fenster den griinen Pfeil:

Kriterien laden

Aktion Bezeichnung Auswertungsart Bemerkung

% Zuzug _ alle Altersgruppen DetaillisteWohnungsaenderung

SchlieRen

Weitere Verarbeitung
Liegt der fertige Datensatz vor, exportieren Sie die Adressdaten und verarbeiten die Excel-Liste fiir
den Upload im Web-To-Print-Tool oder E-Mail-Programm weiter.

Speichern Sie die exportierte Excel-Datei auf sicherer Umgebung ab. Informationen zur
Datenhaltung finden Sie hier.

Entfernen Sie in der Excel-Liste das Deckblatt und die Kinder-Datensdtze. Denn wir schreiben bei
diesem Anlass die Eltern an. Uberpriifen Sie, ob am Datensatz zudem eine E-Mail-Adresse und die
Einwilligung ,,Churchx/e-kontakt‘ im Feld E-Mail-Typ vorliegen. Dann darf dieses Mitglied per E-Mail
zum Anlass kontaktiert werden. Ziehen Sie diese Datensdtze in eine neue Excel-Liste und bereiten
die E-Mail-Kommunikation mit dem Mitglied vor (siehe E-Mail-Versand Philippus).

Die Uibrig gebliebenen Datensdtze speichern Sie und laden Sie im Bestellprozess des Web-To-Print-
Shops anschlieBend hoch.

2) Eltern 100 Tage nach Geburt eines Kindes

Gehen Sie zundchst auf ,,Auswertungen®. Wahlen Sie im Meni ,,Art der Auswertung* den Faktor
,,HV-Liste zu Kindern“. Nun arbeiten Sie die linke Navigationsleiste (von ,,Personendaten‘ bis
,,erweiterte Kriterien“) nacheinander ab.


https://cms.ekhn.de/fileadmin/redaktion/downloads/pdfs_dokumente/Digitale_Kirche/phillippus/Merkblatt_Datenhaltung_Mitgliederkommunikation_EKHN_072024.pdf
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Ubersicht Suche Auswertung Zielgruppen Speren Regionalbezirke Kirchlis Ddjumente

Kirchliche Organisation Art der Auswertung Zielgruppen Regionalbezirke
- = HV-Liste zu Kindem v Bitte wahlen - Bitte wahlen -

Amtshandlungsliste

£ HyListe zu Kindern Altersangabe Ausgabeoptionen Eltern
Begrifungsschreiben
2 Personendaten Altersgruppe. Auszugebende Person{en)
® Detailliste Wohnungsanderung
ein Elternteil

b3 Kommunalangaben

& Sperren aufheben

EheschlieRungsliste

Enweiterte Langdatenauswertung

B Sortierung und Darstellung sehunsdatur Familienliste —

€ Enweiterte Kriterien Funktionsmerkmalliste =

(= Etiketten Geburtstagsliste
ev. HV-Liste
HV-Liste zu Kindern ¢
Kurzliste
Sperrenliste
Umpfarrungsliste

Status | Aktuell v Ausgabeformat PDF BinY Druckfelder auswahlen Uberschrift

Verteilliste

Verteilliste nach Bezirken
Kriterien zuriicksetzen Kriterien laden Kritenen spercren

1. Bereich ,,HV-Liste zu Kindern“: Wahlen Sie im Meni ,,Altersangaben zu den Kindern* das
Geburtsdatum an und geben Sie den gewiinschten Selektionszeitraum an. Um Geburten
vor ca. 100 Tagen auszuwerten, empfehlen wir drei Monate zuriickzurechnen. Wahlen Sie
den kompletten Monatszeitraum (Beispiel: am Auswertungstermin 05.12.24 ist der
Selektionszeitraum. 01. — 31.09.2024 zu wahlen.) Wahlen Sie rechts daneben im Meni
»Ausgabeoptionen Eltern® ev. Elternteil aus.
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Ubersicht Suche Auswertung Zislgruppen Sperren Regionalbezirke Kirchlich Dokumente

Kirchliche Organisation Art der Auswertung Zielgruppen Regionalbezirke
L = HV-Liste zu Kindem v Bitte wahlen - Bitte wahlen -
R H\Liste zu Kindem Altersangaben zu den Kindern Ausgabeoptionen Eltern
& Personendaten Altersgruppen Auszugebende Personfen)
& Kommunalangaben - Bitte wahlen - ev Elernteil o

&3 Sperren aufheben

. Geburtsdatum
¥ Sortierung und Darstellung

© LR — |
) Erweiterte Kriterien

Februar 2024 »

L]

|9 Etiketten
Mo Di Mi Do Fr Sa So

12 3 4
5 6 7 8 9 10 0
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 2

5
Status Aktuell v Ausgabeformat PD hnort ausgeben  Neinv Druckfelder auswahlen  Uberschrift
26 27 28 29

Kiterien zuricksetzen  Kiiterien laden | Zielguppen zuweisen  Dokument aus Vorlage erstellen
Heute

Vorschau

2. Bereich ,,Personendaten‘: Im Menipunkt ,,Konfession* muss neben den vier
vorausgewahlten ev. Konfessionen der Faktor ,,Ohne Angaben, gemeinschaftslos, ... “
ausgewahlt sein. Denn neugeborene, ungetaufte Kinder fallen oft noch unter dieses
Merkmal.
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Ubersicht Suche Auswertung Zielgruppen Sperren Regionalbezirke Kirchlich Dokumente

Kirchliche Organisation Art der Auswertung Zielgruppen Regionalbezirke

= HV-Liste zu Kindern M Bitte wahlen - Bitte wahlen -

& Hy-Liste zu Kindem Personendaten

e o Konfession G Wohnungsstatus
@ Kommunalangaben e > | Hapwoming = *
5 Sperren aufheben [ (uibrige) Freireligiose Gemeinden
¥ Sortierung und Darstellung [ Heilsarmee hd
) Enueiterte Kriterien [ Jehovas Zeugen
@ Etiketten (1 Christliche Wissenschaft, Christian Science
) Unitarier

(1 Hugenotten, Kirc

. Johannische Kirche, sonstige

[ evangelisch-lutherische Kirche in Baden

Status | Aktuell W Ausgabefor [J Evangelische Briider-Unitat — Hermhuter Briidergemeine (falls nicht gleichzeitig Mitglied der Evang. Landeskirche)
0 i Komtal (aulerhalb des Bereichs der Stadt Komtal-Minchingen: EV)
Kiiterien zuriicksetzen Kriterien | Evangelische Bradergemeinde Wilhelmsdorf (auRerhalb des Bereichs der Gemeinde Wilhelmsdorf: EV) Zielgruppen zuweisen Dokument aus Vorlage erstellen

() Danische Kirche Schieswig-Holstein

() evangelisch-reformierte Gemeinden
Vorschau - .

3. Kommunaldaten: Voreinstellung beibehalten.

4. Sperren aufheben: bitte heben Sie unter ,,kirchliche Sperren‘ alle auf, bis auf ,,kein
personlicher und schriftlicher Kontakt* und ,,Kein Bezug Philippus-Post‘. Sperren heben
Sie auf, indem Sie den Haken setzen. Beachten Sie, dass kommunale Sperren NICHT
aufgehoben werden diirfen.

& Personendaten [ kom. Sperre §510

0] Kommunalangaben

- [ kom. Sperre §520
~' Sperren autheben

I sortierung und Darstellung Alters- oder Ehejubiléen

E Erweiterte Kriterien Kirchliche Sperren

= Etiketten
10 ausgewahit v

Filtern ® »

O Alle
09

¥ keine Verdéffenlichung bei Jubilaen

v keine Veréffentlichung im Gemeindebrief

Stat v A befi Druckfeld &h
us Aktuell usgabefor e G ruckfelder auswa

¥ kein Besuch

Kriterien zurlicksetzen Kriterien laq

¥ keine Geburtstagspost

[J kein persénlicher und schriftlicher Kontakt

Vorschau ¥ keine Spendenaufrufe kirchlicher oder diakonischer Werke
¥ kein Bezug von hin und weg (ERV FFM)
v kein Bezug des EVA-Programms (ERV FFM)

¥ kein kirchliches Werk (ERV FFM)

v kein Gemeindebrief

[J kein Bezug von Philippus-Post v

5. Sortierung und Darstellung: Voreinstellung beibehalten.
6. Erweiterte Kriterien: Voreinstellung beibehalten (= Personenauswahl, kommunal und
eigenerfasste Personen)



Die Selektionskriterien sind nun abgeschlossen. Eine Vorschau der Datensatze finden Sie zu jedem
Zeitpunkt im unteren Bereich der Seite ,,Auswertung®. Mit Klick auf den Button ,,Vorschau®
aktualisiert sich die Vorschau. (Wéhrend der Auswertung nach HV-Liste zu Kindern werden die
Daten-Treffer oft nicht automatisch im Vorschaufenster angezeigt. Auch werden in der Vorschau
nur die Datensatze der Eltern angezeigt.)

7. Notwendige Datenfelder

Haben Sie die gewiinschten Kriterien geladen, wahlen Sie ,,Excel* als Ausgabeformat und gehen
anschliefend auf ,,Druckfelder auswahlen.

B HV Liste zu Kindern

iarung und Darstellung

%) Erweiterte Kriterien

Etikstten

Kritarien zuicksetzen  Kiiterien laden  Kiiterien speichem Zielgruppen zuweisen | Dokument aus Vorage erstelien [

Im Auswabhlfenster sortieren Sie die benétigten Daten fiir die Anschreiben an die Eltern. Im
rechten Fenster steht bereits eine Vorauswahl. Notwendig fiir den Versand eines Impulses zum
100 Tag mit Kind sind aber nur diese Datenfelder:

Titel
Rufname
Familienname
StralRe
Hausnummer
Buchstabe
Postleitzahl
Wohnort
Adresszusatz
E-Mail
E-Mail-Typ

Zusiatzliche Uberpriifungsfelder (nicht notwendig fiir den Versand, bitte vor Upload in ein
Kommunikationstool I6schen):

# (Uberprifung der Familienzugehérigkeit)

Alter (zum Filtern und anschlieBenden Léschen der Kinder-Datensatze vor Upload in Web-To-
Print)

Durch markieren der Felder und den Pfeiltasten schieben sie zwischen den Spalten hin und her.
Stimmt die oben aufgefiihrte Liste mit der rechten Spalte lberein, speichern Sie.



Um die Selektionskriterien und die Anordnung der Datenfelder nicht jedes Mal neu auszuwahlen,
haben Sie die Méglichkeit, Kriterien zu speichern.

Status = Aktuell v Ausgabeformat PDF v

Ortsteil am Wohnort ausgeben Nein Vv
Uberschrift

e —.

Kriterien zurlicksetzen Kriterien laden Kriterien speichern

Hinweis: Die Anzahl der Treffer zeigt insgesamt die | der einzel kfiderungen an und nicht die Anzahl der

Vorschau

Aktion Hinweis Familienname Vornamen Geburtsdatum Konf. WS Stralle

Tipp: Vergeben Sie der Kriterien-Maske beim Speichern Namen, bspw. ,,Lieblingsmensch_100
Tage Geburt“. So lassen sich die angelegten Auswertungsmasken unterscheiden. Auch ist es
ratsam in das Feld ,,Bemerkung‘ Gedankenstiitzen zu notieren, z.B. muss das Geburtsdatum
der Kinder beim erneuten Laden der Maske und vor Export der Liste jedes Mal neu definiert

werden. Beispiel fiir Feld Bemerkung: ,,Auswertung nach Geburtsdatum, drei Monate
zurlickrechnen, ganzen Monatszeitraum wahlen

Speichern Sie die Kriterien ab. Wahlen Sie bei einer erneuten Auswertung mit gleichen
Selektionskriterien oberhalb des Vorschaubereichs der Datensatze den Button ,,Kriterien laden*.
Danach missen Sie nur noch das derzeit gewiinschte Geburtsdatum auswahlen.

Status Aktuell v Ausgabeformat PDF v Orts

Kriterien zuriicksetzen Kriterien laden riterien speichern

Vorschau

Aktion Hinweis KOE Familienname Vornamen

Und anschlieBend im sich 6ffnenden Fenster den griinen Pfeil:

Kriterien laden

Aktion Bezeichnung

»7 ® Zuzug _ alle Altersgruppen

Auswertungsart Bemerkung

DetaillisteWohnungsaenderung

Schliefen




Weitere Verarbeitung
Liegt der fertige Datensatz vor, exportieren Sie die Adressdaten und verarbeiten die Excel-Liste fiir
den Upload im Web-To-Print-Tool oder E-Mail-Programm weiter.

Speichern Sie die exportierte Excel-Datei auf sicherer Umgebung ab. Informationen zur
Datenhaltung finden Sie hier.

Entfernen Sie in der Excel-Liste das Deckblatt und die Kinder-Datensatze. Denn wir schreiben bei
diesem Anlass die Eltern an. Uberpriifen Sie, ob am Datensatz zudem eine E-Mail-Adresse und die
Einwilligung ,,Churchx/e-kontakt im Feld E-Mail-Typ vorliegen. Dann darf dieses Mitglied per E-Mail
zum Anlass kontaktiert werden. Ziehen Sie diese Datenséatze in eine neue Excel-Liste und bereiten
die E-Mail-Kommunikation mit dem Mitglied vor (siehe E-Mail-Versand Philippus).

Die tibrig gebliebenen Datensdtze speichern Sie und laden Sie im Bestellprozess des Web-To-Print-
Shops anschlieffend hoch.

3) Zum Tag der Freundschaft 30. Juli oder Freundschaftsthemen allgemein

Zu diesem Anlass kénnen Sie frei bestimmte Altersgruppen definieren, die Sie fortlaufend mit
einem zu diesem Anlass gestaltetes Kommunikationsmaterial kontaktieren. Wir empfehlen zum
Tag der Freundschaft diese Altersgruppen auszuwerten:

- 27
- 37
- 47
- 57
- 67

Gehen Sie zundchst auf ,,Auswertungen*. Wahlen Sie im Meni ,,Art der Auswertung* den Faktor
,,Kurzliste®. Nun arbeiten Sie die linke Navigationsleiste (von ,,Personendaten’ bis ,,erweiterte
Kriterien) nacheinander ab.

1. Bereich,Personendaten”: Hier finden Sie bereits voreingestellte Mens, welche Sie flr
unsere Selektion ibernehmen kénnen.
Bitte Gberprifen Sie noch einmal die korrekte Voreinstellung: Unter Konfession sind
ausgewahlt ,,evangelisch”, , evangelisch-lutherisch”, , evangelisch-reformiert” und
,franzosisch-reformiert”. Als Wohnungsstatus ,Hauptwohnung” (HW), Geschlecht , Alle”,
Nationalitat , Alle” sowie Familienstand , Alle”.
Tragen Sie im Feld Altersgruppen die oben genannten Alter gesammelt in das Freitextfeld
ein. Uber das griine Plus bestatigen Sie lhre Eingabe.


https://cms.ekhn.de/fileadmin/redaktion/downloads/pdfs_dokumente/Digitale_Kirche/phillippus/Merkblatt_Datenhaltung_Mitgliederkommunikation_EKHN_072024.pdf
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Ubersicht Suche Auswertung Zielgruppen Sperren Regionalbezirke Kirchlich Dokumente

Kirchliche Organisation Art der Auswertung Zielgruppen Regionalbezirke
L — 4 Kurzliste <i| Bitte wahlen - Bitte wahlen. -
Personendaten Altersangaben
 Kommunalangaben Konfession Wohnungsstatus Altersgruppen
& sperren autheben 4 ausgewahit - Hauptwohnung v @
Bitte wahlen... -
47 Sortisrung und Darstellung Geschlecht Familienstand — ~
% Erweiterte Kriterien Alle (4) hd Alle (4) h = =
I Etiketien Nationalititen |—">> (2797475767 o
Alle (208) - 0 Alle

Os

[RR L]

115

Man

2. Kommunalangaben: Es wird nichts eingegeben.

3. Sperren aufheben: bitte heben Sie unter ,kirchliche Sperren” alle auf, bis auf , kein
personlicher und schriftlicher Kontakt” und , Kein Bezug Philippus-Post”. Sperren heben Sie
auf, indem Sie den Haken setzen. Beachten Sie, dass kommunale Sperren NICHT
aufgehoben werden diirfen.

2 Personendaten [ kom. Sperre §510
i Kommunalangaben

= [J kom. Sperre §520
~' Sperren aufheben

I% sortierung und Darstellung Alters- oder Ehejubil&en

] Erweiterte Kriterien Kirchliche Sperren

=J Etiketten
10 ausgewahlt -

Filtern ® ~

J Alle
09

¥ keine Veréffenlichung bei Jubilaen

¥ keine Veroffentlichung im Gemeindebrief

Status Aktuell v Druckfelder auswéh

¥ keine Geburtstagsbesuche

¥ kein Besuch
Kriterien zurlicksetzen iteri v keine Geburtstagspost

[ kein persénlicher und schriftlicher Kontakt

Vorschau ¥ keine Spendenaufrufe kirchlicher oder diakonischer Werke
¥ kein Bezug von hin und weg (ERV FFM)
v kein Bezug des EVA-Programms (ERV FFM)

v kein kirchliches Werk (ERV FFM)

v kein Gemeindebrief

[ kein Bezug von Philippus-Post v

4. Sortierung und Darstellung: Hier kénnen Sie sich eine Sortierung der Datensatze aussuchen,
kénnen den Reiter aber auch liberspringen.



5. Erweiterte Kriterien: Voreinstellung beibehalten (= Personenauswahl, kommunal und
eigenerfasste Personen)

Die Selektionskriterien sind nun abgeschlossen. Eine Vorschau der Datenséatze finden Sie zu jedem
Zeitpunkt im unteren Bereich der Seite ,Auswertung”:

Status  Aktuell £ Druckfelder auswahlen Detaildruckfelder auswahlen

Uberschrift

Ausgabeformat PDF “  Ortsteil am Wohnort ausgeben Nein

Kriterien zuriicksetzen Kriterien laden Kriterien speichern

Dokument aus Vorlage erstellen Auswertung starten

Hinweis: Die Anzahl der Treffer zeigt insgesamt die Anzahl der einzelnen Anderungen an und nicht die Anzahl der Personendatensatze!
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Notwendige Datenfelder

|ll

Haben Sie die gewlinschten Kriterien geladen, wahlen Sie , Excel” als Ausgabeformat und gehen

anschlieRend auf ,Druckfelder auswahlen”.

B HV-Lists zu Kindem

& Personendaten

3 Kommunalangaben

53 Spenen auteten

Personendaten
Kanfession

& ausgewshlt

Geschlecht

¥ Sotierung und Darstallung Alls 4)

%) Erweiterte Kriterien

! Etikatten

Nationalitaton

Alle (208)

Wohnungsstatus

- Hauptwahnung

Familienstand
- Alle (4

O $

Status Aktuel v Ausgabelormat Excel v Druckfelder auswihlen Uberschrift

Keterien zuricksetzen  Kiteion laden Ziolgruppen zumeisen  Dakument aus Vorage erstellen

Kilterien speichem

Im Auswahlfenster sortieren Sie die benétigten Daten. Im rechten Fenster steht bereits eine
Vorauswahl. Notwendig fiir den Versand Freundschafts-Impulses sind aber nur diese Datenfelder:

Titel

Rufname
Familiennamen
StralRe
Hausnummer
Buchstabe
Postleitzahl
Wohnort
Adresszusatz



E-Mail
E-Mail-Typ

Um die Selektionskriterien nicht jedes Mal neu auszuwahlen, haben Sie die Moglichkeit, Kriterien zu
speichern.
Status  Aktuell v Ausgabeformat PDF Vv Ortsteil am Wohnort ausgeben Nein vV

Uberschrift
e e O

Kriterien zurticksetzen Kriterien laden Kriterien speichern

Hinweis: Die Anzahl der Treffer zeigt insgesamt di€ Xfiderungen an und nicht die Anzahl der

Vorschau

Aktion Hinweis Familienname Vornamen Geburtsdatum Konf. WS Strale

Tipp: Vergeben Sie der Kriterienmaske Namen, bspw. wie folgt:
,,Lieblingsmensch Freundschaft*

Hinweis: Um auszuschlieflen, dass Einstellung in die nachste Zielgruppen-Auswertung
{ibernommen werden, nutzen Sie vor einer neuen Auswertung den Button Kriterien zuriicksetzen
und laden die Browserseite neu.

Wahlen Sie bei einer erneuten Auswertung mit gleichen Selektionskriterien oberhalb des
Vorschaubereichs der Datensatze den Button , Kriterien laden“:

Status  Aktuell v  Ausgabeformat PDF v Orts

Kriterien zuriicksetzen Kriterien laden riterien speichern

Aktion Hinweis KOE Familienname Vornamen

Und anschlieBend im sich 6ffnenden Fenster den griinen Pfeil:

Kriterien laden

Aktion Bezeichnung Auswertungsart Bemerkung

b‘ ® Zuzug _ alle Altersgruppen DetaillisteWohnungsaenderung

SchlieRen




Weitere Verarbeitung

Liegt der fertige Datensatz vor, exportieren Sie die Adressdaten und verarbeiten die Excel-Liste fiir
den Upload im Web-To-Print-Tool oder E-Mail-Programm weiter.

Speichern Sie die exportierte Excel-Datei auf sicherer Umgebung ab. Informationen zur
Datenhaltung finden Sie hier.

Entfernen Sie in der Excel-Liste das Deckblatt und die Kinder-Datensatze. Denn wir schreiben bei
diesem Anlass die Eltern an. Uberpriifen Sie, ob am Datensatz zudem eine E-Mail-Adresse und die
Einwilligung ,,Churchx/e-kontakt im Feld E-Mail-Typ vorliegen. Dann darf dieses Mitglied per E-Mail
zum Anlass kontaktiert werden. Ziehen Sie diese Datenséatze in eine neue Excel-Liste und bereiten
die E-Mail-Kommunikation mit dem Mitglied vor (siehe E-Mail-Versand Philippus).

Die (ibrig gebliebenen Datensatze speichern Sie und laden Sie im Bestellprozess des Web-To-Print-
Shops anschliefend hoch.

Support
Bitte wenden Sie sich bei Fragen an das Philippus-Support-Team:

069 / 58098 — 616

philippus-support@ev-medienhaus.de

mit Sitz im Medienhaus der Evangelischen Kirche in Hessen und Nassau
Emil-von-Behring-Str. 3

60439 Frankfurt am Main
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https://cms.ekhn.de/fileadmin/redaktion/downloads/pdfs_dokumente/Digitale_Kirche/phillippus/Merkblatt_Datenhaltung_Mitgliederkommunikation_EKHN_072024.pdf
mailto:philippus-support@ev-medienhaus.de
https://medienhaus.ekhn.de/

