Auswertung: Zuziige in die Gemeinde
So werten Sie Neuzugezogene in lhre Kirchengemeinde aus und bereiten Sie fiir die Philippus-Print-
Kommunikation korrekt auf.

Vorbemerkungen

Um die Selektionskriterien nach dieser Anleitung nicht jedes Mal neu zu erarbeiten, haben Sie die
Moglichkeit, die Einstellungen zu speichern. Das spart Zeit, wenn man im regelmaRigem
Rhythmus auswertet.

Wiederholen Sie die Selektionseinstellungen wie hier beschrieben fiir alle drei aufgefiihrten
Alters-Zielgruppen und speichern die Kriterien im Anschluss als Vorlagen ab.

Gehen Sie zunachst auf ,,Auswertungen”. Wahlen Sie im Men( , Art der Auswertung” den Faktor
»Detailliste Wohnungsanderung”. Nun arbeiten Sie die linke Navigationsleiste (von
»Wohnungsanderungen” bis , erweiterte Kriterien“) nacheinander ab.
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Ubersicht Suche Auswertung Zielgruppen Sperren Regionalbezirke Kirchlich Dokumente

Kirchliche Organisation Art der Auswertung Zielgruppen Regionalbezirke
LY = Kurzliste Bitte wihlen.. - Bitte wahlen.. -
Amtshandlungsliste
& Personendaten Altersangaben
BegruRungsschreiben
B Kommunalangaben o o T A Wohnungsstatus gltersgruppen
& sperren aufheben EheschihungeTiste h Hauptwohnung e

. Bitte wahlen -
¥ Sortierung und Darstellung Erweiterte Langdatenauswertung Familienstand
€ Erweiterte Kriterien Familienliste - Alle (4) - [ Und iter im 1 Jahresabstand
3 Etiketten Funktionsmerkmalliste
Geburtstagsliste Geburtsdatum
v
ev. HV-Liste o
HV-Liste zu Kindem = =
Kurzliste
Sperrenliste
Umpfarrungsliste
Verteilliste
Status  Aktuell v Ausg Verteilliste nach Bezirken steil am Wohnort ausgeben  Nein v Druckfelder auswahlen Uberschrift
Kriterien zurlicksetzen Kriterien laden Kriterien speichemn Zielgruppen zuweisen Dokument aus Vorlage erstellen
Aktion Hinweis KOE Familienname Vornamen Konf. WS Strale HNr PLZ  Wohnort Ortsteil Geburtsdatum Alter Geschl. Fam.St.

1. Bereich,Wohnungsdanderungen”: Wahlen Sie im Meni ,,Wohnungsanderungsart” zunachst
alle ab. Dann wahlen Sie lediglich ,,Zuzug Kirchengemeinde” aus.

2.
Wohnungsidnderungsart
Bitte wahlen... v
] Alle rungsart ausgewahlt werden.

[0 Umzug Kirchengemeinde

[J Umzug Kommunalgemeinde
[J Umzug Pfarrbezirk

[J Wegzug Kirchengemeinde

[J Wegzug Kommunalgemeinde
[ Wegzug Pfarrbezirk

[J Zuzug Kommunalgemeinde
[ Zuzug Pfarrbezirk




Auf der rechten Seite der Oberflache stellen Sie den Verarbeitungszeitraum ein, in welchem Zuziige
in die Gemeinde beriicksichtigt werden sollen. Wir empfehlen im Monats-Rhythmus zu begriiRen und
zwischen Verarbeitungszeitraum und Exporttermin zusatzliche zwei Wochen zu rechnen.
Hintergrund: mogliche Kirchenaustritte, die mit dem Umzug vorgenommen werden, kénnen so
besser bericksichtigt werden. Ein Beispiel: wenn Sie am 25.11.2024 auswerten, geben Sie den

Verarbeitungszeitraum 14.10. bis 11.11. ein.

i - [

4 N 4 1» )
* R 0o 5 ¥ &
Ubersicht Suche Zielgruppen Sperren Regi irke Kirchlich D
Kirchliche Organisation Art der Auswertung Zielgruppen

Detailliste Wohnungsénderv Bitte wahlen

Wohnungsénderungen
4 Personendaten Wohnungsanderungsart
B Kommunalangaben Alle (9)

g Sperren aufheben
& Sortierung und Darstellung

% Erweiterte Kriterien
- Etiketten

Status  Aktuell v Ausgabeformat PDF v

Uberschrift

Ortsteil am Wohnort ausgeben Nein v

Regionalbezirke

Bitte wahlen v

Zeitraum
[J  Verarbeitungsdatunvon bis
Einzugsdatum in die Wohnung | 9207
Einzugsdatum von bis
03.06. i 02.07.
« Juni 2023 »
Mo Di Mi Do Fr Sa So
1 2 n 4
5 6 7 8 9 10 1
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30

Druckfelder auswahlen

Heute

Kriterien zuriicksetzen Kriterien laden Kriterien speichemn

Dokument aus Vorlage erstellen

0

14

Auswertung starten

3. Bereich ,Personendaten”: Hier finden Sie bereits voreingestellte Mens, welche Sie fir

unsere Selektion tbernehmen kénnen.

Bitte Uberprifen Sie noch einmal die korrekte Voreinstellung: Unter Konfession sind
ausgewahlt ,,evangelisch”, , evangelisch-lutherisch”, , evangelisch-reformiert” und
»franzosisch-reformiert”. Als Wohnungsstatus ,Hauptwohnung” (HW), Geschlecht ,Alle”,
Nationalitat ,, Alle” sowie Familienstand , Alle”.

Personendaten
Konfession

4 ausgewahlt

Geschlecht
Alle (4)

Nationalitidten
Alle (208)

Wohnungsstatus

Hauptwohnung

Familienstand

Alle (4) v

Unter Altersangaben wahlen Sie nun die Zielgruppe aus. Bitte beachten Sie die von uns
empfohlenen Zielgruppen-Altersspannen. Im Drop-Down-Meni kénnen im Freitextfeld
,hinzufigen” Altersspannen eingegeben werden (z.B. 13 — 17). Die Altersspanne wird mit

einem Bindestrich eingegeben.



Kirchliche Organisation Art der Auswertung Zielgruppen Regionalbezirke

M rd Detailliste Wohnungsénderv Bitte wahlen. - Bitte wahlen. hd
# Wohnungsénderungen Personendaten Altersangaben
& Personendaten Konfession Wohnungsstatus.
i) Kommunalangaben 4 ausgewshlt - Hauptwohnung v
Bitte wahlen
& Sperren aufheben Geschlecht Familienstand ®
47 Sortierung und Darstellung Alle (4) v Alle (4) -
) Erweiterte Kiiterien Nationalititen 13- 20| 'y
= Alle (208
Etiketten e (208) h [ Alle
Os
10
s
D20
Status  Aktuell ~  Ausgabeformat PDF v Ortsteil am Wohnort ausgeben  Nein v Druckfelder auswahlen 125
Uberschrift a0
35
Kriterien zurlicksetzen Kriterien laden Kriterien speichermn a0 Auswertung starten
[ a5
M &n e

Empfohlene Zielgruppen-Aufteilung fir WillkommensgriiRe (bitte fir jede Zielgruppe eine
separate Selektion vornehmen):

e 13 -17-Jahrige

e 18 -59-Jahrige

e 60— 70-J3hrige

Kommunalangaben: Es wird nichts eingegeben.

Sperren aufheben: bitte heben Sie unter ,kirchliche Sperren alle auf, bis auf ,kein
personlicher und schriftlicher Kontakt” und , Kein Bezug Philippus-Post”. Sperren heben Sie
auf, indem Sie den Haken setzen. Beachten Sie, dass kommunale Sperren NICHT
aufgehoben werden diirfen.

2 Personendaten Kommunale Sperren

i) Kommunalangaben O kom Sperre §510

=) Sperren aufheben P
[J kom. Sperre §52

|5 Sortierung und Darstellung

€1 Erweiterte Kriterien Alters- oder Ehejubilaen
3 .
Etiketten Kirchliche Sperren
12 ausgewahlt -
A
O Alle
09

¥ kein Bezug des EVA-Programms (ERV FFM)

kein Bezug von hin und weg (ERV FFM)
kein kirchliches Werk

Status | Aktuell o Lkt keine Geburtstagsbesuche

keine Geburtstagspost

Kriterien lag

Kriterien zurlicksetzen

keine Teilnahme an der Kirchenvorstandswahl

Vorschau kein Gemeindebrief

keine Spendenaufrufe kirchlicher oder diakonischer Werke

v
v
v
v
¥ keine schriftliche Impulspost nur per Mail
v
v
v
v

Aktion Hinweis KOE e
Details 097131202 kein Besuch - Reutc
Details 2 097131201 [ kein persoénlicher und schriftlicher Kontakt Sgstt.




6. Sortierung und Darstellung: Hier kdnnen Sie sich eine Sortierung der Datensatze aussuchen,
kénnen den Reiter aber auch Uberspringen.

7. Erweiterte Kriterien: Wahlen Sie ,Nur Gemeindemitglieder ausgeben”

Erweiterte Kriterien

O Personenauswah|

Kommunal gemeldete Personen
Kirchlich eigenerfasste Personen
Weggepfarrte Personen mit anzeigen

® Nur Gemeindeglieder ausgeben

Die Selektionskriterien sind nun abgeschlossen. Eine Vorschau der Datensatze finden Sie zu jedem
Zeitpunkt im unteren Bereich der Seite ,Auswertung”:

Status  Aktuell %  Ausgabeformat PDF hd Ortsteil am Wohnort ausgeben  Nein v Druckfelder auswahlen Detaildruckfelder auswahlen
Uberschrift

Kriterien zurilicksetzen Kriterien laden Kriterien speichern Dokument aus Vorlage erstellen Auswertung starten
Hinweis: Die Anzahl der Treffer zeigt insgesamt die Anzahl der einzelnen Anderungen an und nicht die Anzahl der Personendatensétze!

Vorschau

Aktion Hinweis Familienname Vornamen Geburtsdatum Konf. WS StraBe HNr PLZ  Wohnort Ortsteil Alter Geschl. Fam.St. KOE
+ Details ¢ @ E 3 - E BV HW - s e 25w NV
+ Details @ @ - w PR BV HW e R 25w NV - S
+ Details ¢ @ - Cuaaeaee e £V L ool S Seabreneve: 30 m "
[Kl <- 2 | 3 | 4 ‘ 5 | >‘ ”] Treffer: 3 - Seite 1 von 1 | Treffer pro Seite: 5 v

Notwendige Datenfelder

Haben Sie die gewlinschten Kriterien geladen, wahlen Sie ,,Excel” als Ausgabeformat und gehen
anschlieRend auf ,Druckfelder auswahlen”.

&8 Hy-Liste zu Kindern Persanendaten
Konfession Wohnungsstatus
 Kommunalangaben & ausgewshlt - Hauptwohnung v
X3 Spemen auheben Geschlecht Familienstand
¥ Sorierung und Darstellung Ale (4) - Alle ¢4 -
 Emerterte Kiterien Nationalititen
1 Etikatten Alle (208) -

Status | Aktue v Ausgabeformat Excel ~ | Drucklelder auswahlen |  Uberschrift

Kiiterien zuticksetzen  Kiiterien laden  Kiiterien speichem

Zislgrugpen zuwsissn  Dokument aus Vortage scseben [ Rl G




Im Auswahlfenster sortieren Sie die benétigten Daten. Im rechten Fenster steht bereits eine
Vorauswahl. Notwendig fiir den Versand eines Willkommensgrul3es sind aber nur diese
Datenfelder:

Titel

Rufname
Familiennamen
Stralle
Hausnummer
Buchstabe
Postleitzahl
Wohnort
Adresszusatz

Um die Selektionskriterien nicht jedes Mal neu auszuwahlen, haben Sie die Moglichkeit, Kriterien zu
speichern.
Status  Aktuell v Ausgabeformat PDF v Ortsteil am Wohnort ausgeben Nein Vv

Uberschrift
e

Kriterien zurticksetzen Kriterien laden Kriterien speichern

Hinweis: Die Anzahl der Treffer zeigt insgesamt di€ xfiderungen an und nicht die Anzahl der

Vorschau

Aktion Hinweis Familienname Vornamen Geburtsdatum Konf. WS Strale

Tipp: Vergeben Sie der Kriterienmaske Namen, bspw. wie folgt: Zuzug_ 13 - 17J. Denn in der
Altersspanne unterscheiden sich die drei von uns empfohlenen Zielgruppen. Auch ist es ratsam
in das Feld ,,Bemerkung‘ Gedankenstiitzen zu notieren, die beim erneuten Laden der Maske
und vor Export der Liste noch einmal erneut eingestellt werden miissen. Im Fall Zuzug muss
z.B. vor jedem Export der Verarbeitungszeitraum neu definiert werden.

Wiederholen Sie die Selektionseinstellungen fiir alle drei Zielgruppen und speichern die Kriterien ab.
Hinweis: Um auszuschliel3en, dass Einstellung in die nachste Zielgruppen-Auswertungen
Ubernommen werden, nutzen Sie vor einer neuen Auswertung den Button Kriterien zurlicksetzen
und laden die Browserseite neu.

Wahlen Sie bei einer erneuten Auswertung mit gleichen Selektionskriterien oberhalb des
Vorschaubereichs der Datensatze den Button ,Kriterien laden”:

Status  Aktuell v  Ausgabeformat PDF v Orts

Kriterien zuriicksetzen Kriterien laden riterien speichern

Vorschau

Aktion Hinweis KOE Familienname Vornamen




Und anschlieRend im sich 6ffnenden Fenster den griinen Pfeil:

Kriterien laden

Aktion Bezeichnung Auswertungsart Bemerkung
D_ ® Zuzug _ alle Altersgruppen DetaillisteWohnungsaenderung

SchlieRen

Weitere Verarbeitung

Haben Sie die Datensatze exportiert, miissen Sie das Deckblatt in der Excel-Datei noch l6schen. Nun
steht dem Upload im Web-To-Print-Shop nichts mehr im Weg.

Beachten Sie dazu bitte auch das Merkblatt zum Umgang mit Mitgliederdaten.

Support
Bitte wenden Sie sich bei Fragen an das Philippus-Support-Team:
069 / 58098 — 616

philippus-support@ev-medienhaus.de

mit Sitz im Medienhaus der Evangelischen Kirche in Hessen und Nassau
Emil-von-Behring-Str. 3

60439 Frankfurt am Main
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https://cms.ekhn.de/fileadmin/redaktion/downloads/pdfs_dokumente/Digitale_Kirche/phillippus/Merkblatt_Datenhaltung_Mitgliederkommunikation_EKHN_072024.pdf
mailto:philippus-support@ev-medienhaus.de
https://medienhaus.ekhn.de/

